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BiTLiS MERKEZ iLCE NUFUS MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN TAMAMLANMA
Sl'\l%A VATﬁiNZ?\?E%iUEI;JILAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
> Ilk Defa T.C. Kimlik Kart1 Bagvurusu icin:
»  Mevcut niifus ciizdani, Ehliyet, Gecerli Pasaport, Memur ciizdani, Avukat
kimlik kart1, Askeri kimlik karti, basin kart1, Uluslararas1 Aile clizdan1 gibi
kimlik belgesi yerine gegen fotografli belge
»  Son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis 1 adet Biyometrik fotograf ( 5 x 6 cm ebatinda)
1 Kimlik Kart1 ve Mavi Kart » 15 yasii tamamlamis herkes bizzat kendisi bagvuracaktir 10-20 dakika
Diizenlenmesi » 15 yasin1 tamamlamig ve Niifus Cilizdaninda fotografi bulunmayan veya Niifus
Cilizdanin1 kaybeden kisiler kimligini kanitlayan fotografli pasaport, okulca
verilmis kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanli§i veya OSYM tarafindan
verilmis smav giris belgesi ile bagvurabilecektir. Fotografli bir belge ibraz
edilememesi durumunda, anne veya baba, anne veya babanin bulunmamasi
durumunda ise vasisi ile birlikte miiracaatlari kabul edilecektir.
»  Ulusl ile clizdani talep belgesi .
2 Uluslararasi aile ciizdani verilmesi > F Oltls gagga& atle czcanl falep belgest 10 dakika
3 Kizlik soyadini kullanma talebi »  Dilekge 5 dakika
4 Din Hanesi Degisikligi >  Dilekge 5 dakika
. .o »  Niifus ciizdam .
5 Niifus kayit 6rnegi > Dilekge 2 dakika
6 Niifus miidiiriince verilen para cezalari > Savunma 5 dakika
7 Bilgi edinme bagvurularinin »  Bilgi edinme basvuru formu veya dilekge 10 dakika
cevaplandirilmasi
Isim denklik belgesi almak igin yapilan »  Dilekge .
8 . 5 dakika
sahsi bagvurularinin karsilanmasi
9 Osmanlica ve Tiirkge yazili niifus > 1, ilge nﬁfus_mﬁdﬁrlﬁkleri ile mahkemelerden alinan yazi ile aile baginin 5 dakika
kiitiiklerinden kayit verilmesi belgelenmesi halinde
oo > 11, ilge niifus miidiirliikleri ile mahkemelerden alinan yazi ile aile baginin .
10 Dayanak belgelerine iliskin talepler belgelenmesi halinde 5 dakika
11 Istatistiksel bilgiler »  Bilginin talep edildigi yazili bagvuru 5 dakika
»  Kisinin kimligi ispat edecegi belge ile birlikte beyan edilen adresi teyit edici
elektrik, su, telefon, dogalgaz abonelik sdzlesmesi veya faturasi, noterden tasdikli
kira s6zlesmesi, tapu kaydi gibi belgelerden biri.
12 Adres beyani ile ilgili islemler »  Adres bildirim yiikiimliiliigii ¢er¢evesinde beyanda bulunacak kiginin durumuna 5 dakika
gore:
- Vekillik belgesi
- Veli, vasi, kayyim tayin edildigine iligkin karar
) ) N o Kisiler s6z konusu oldugunda;
13 Yer'lesqu yeri ve diger adres belgesinin >  Kimligini ispat edecegi bir belge 2 dakika
verilmesi > Yetki verildigine dair vekillik belgesi
>  Noter onayl kimlik drnegi
14 KKTC Vgtanfiaslarlna yaban.cﬂara- > Form A-2 5 dakika
mahsus kimlik numarasi verilmesi
»  Sakli niifus ilmiihaberi (Vat-24)
»  Sorusturma Formu (Vat-25)
> llgilinin talebi halinde, bir adet dogum tutanag:
15 Sakli niifus islemleri >  Yas tespit formu 60 dakika
»  Anne, baba, kardes ve tanik ifadeleri
> Muhtar ve aza ifadeleri
> Iki adet fotograf
18 yasindan biiyiik bulunmus 6ziirlii »  Mahkemece kayyim tayin edildigine iliskin karar .
16 A o . < 15 dakika
kisilerin tescil iglemi »  Saglik Kurulu raporu




Dogum tutanagi
Tahkikat formu

>
>
>
>

a

Dogum raporu
Dogum raporu yoksa bildirim beyan yoluyla yapilir. Bildirimde bulunanin

17 Dogum islemleri (niifusa ilk kayit) (anne, baba veya vasi) kendisini tanitici resmi bir belge getirmesi (niifus clizdani, 10 dakika
ehliyet, pasaport vb.)
> Iki 6rnek belgesi olarak diizenlenen evlenme beyannamesi
»  Fotografli niifus ciizdani 6rnegi
» Resmi veya 6zel saglik kurum ve kuruluglarindan alinacak saglik raporu/resmi
18 Evlenme saglik kurulu raporu 5 dakika
»  Ruza belgesi
»  Vesikalik fotograf
»  Niifus kayit drnegi veya evlenme ehliyet belgesi
» Anne ve Baba veya bunlardan herhangi birisi Tiirk vatandasi ise niifus
Tiirkiye icinde veya disinda Tiirk kiitiiklerine kayitli olduklarini gdsteren belgeler, Dogum Tutanagi
babadan olan ya da Tiirk anadan dogan >  Anne ve babadan birisi yabanci ise yabanci olan anne ya da babanin yabanci .
19 e e . S . 10 dakika
cocuklarm vatandaslik durumunun kimligini gosterir belgenin tasdikli Tiirkge terclimesi
tespiti ve tesciline iliskin islemler > llgilinin bunlara bagli olarak o devletin vatandashigini kazanip
Kazanmadiginin tespitine dair belge
»  Dilekge
Yetkili makam karartyla Tiirk > Dogum belgesz
20 vatandasligini kazanan ana veya babanin > Dogum tutanags 5 dakika
cocuklari > Velayet karar1
»  Tiirk vatandag1 ana ya da babaya ait niifus kayit 6rnegi
21 Oliim »  Iki adet 6liim tutanagi 5 dakika
Olii oldugu halde niifus kiitiiklerinde sag »  Dilekge
22 goriinenler hakkinda arastirma yapilmasi »  Varsa oliimiine iliskin resmi bir belge 10 dakika
islemi
, »  Dilekge
Dis iilkelerde yapilan ancak yurt disinda . - . .
23 bildirilmeyen evienmelerin tescili »  Terclime edilmis ve onaylanmis evlenme belgesi 5 dakika
Niifus olaylar ile ilgili taleplerin ve .
24 sorunlarin incelenerek sonuglandirilmasi » Dilekge 5 dakika
o5 Bosanma »  Iki adet kesinlesmis mahkeme karari 7 dakika
, . > 11, ilge niifus miidiirliikleri ile mahkemelerden alinan yaz ile aile baginin .
26 Kayit diizeltmesi belgelenmesi halinde 10 dakika
Diger olaylar (miikerrer kayitlarin
27 birbirine gore tamamlanmasi ve »  Dilekge 15 dakika
silinmesi evlat edinme, evliligin feshi, »  Mahkemeler tarafindan verilmis karar
velayet.)
Usuliine gore tesis edilmemis kayztlar ile > Dilekge
28 aile kiitiigline yanlislikla diistiniilen 5 dakika
aciklamalarin silinmesi
» Dilekge
Mavi Kart Olay Islemleri (Evlenme, > Vukuat Evraki .
29 Bosanma, Oliim.....) > Pasaport Fotokopisi 10 dakika
» Mavi Kart
» Kimlik veya Niifus Cilizdani
. » Har¢ Bedeli Makbuzu .
30 Umumi Pasaport > Biyometrik Fotograf 10 Dakika
» Varsa Eski Pasaport
» Saglik Raporu
» Biyometrik Fotograf
31 Siiriicii Belgesi Yenileme » Kan Grubu Karti 10 Dakika
» Eski Siiriicii Belgesi
» Har¢ Bedeli Makbuzu




Saglik Raporu
Biyometrik Fotograf
Kan Grubu Karti 10 Dakika
Siirticii Kursundan Alinan Dosyasi
Har¢ Bedeli Makbuzu

32 Siiriicii Belgesi Ik Defa Alimi
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Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig:1 halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk
miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri: Ikinci Miiracaat Yeri:
Isim ; Nazmi DURAN Isim : Rauf GULMEZ
Unvan . Niifus Miidiir V. Unvan ;11 Niifus ve Vatandaslik Miidiirii
Adres . Hiisrevpagsa Mah. Ahmet EREN Bulvar1 Yeni Valilik Binasi alt Zemin Kat Adres . Hiisrevpasa Mah. Ahmet EREN Bulvar1 Yeni Valilik Binasi alt Zemin Kat
Tel : 0434 226 62 09 Tel : 0434 226 62 09
Faks : 0434 226 62 10 Faks : 0434 226 62 10

E-Posta : bitlis13@nvi.gov.tr E-Posta . bitlisilnifus@nvi.gov.tr



